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GABINETE DA PREFEITA

PORTARIA N°. 343 DE 27 DE MARCO DE 2026.

INSTITUIACOMISSAO PERMANENTE DE SINDICANCIA, INQUERITO E PROCESSOADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA/RJ, usando das atribuigdes que Ihe confere a
legislagéo em vigor, RESOLVE:

Art. 1° Ficam designados para compor a Comissdo Permanente de Sindicancia, Inquérito e Processo Administrativo
Disciplinar no ambito do Municipio de Sao Francisco do Itabapoana os servidores municipais abaixo:

Rocklane da Cruz Leite
Matricula n® 1233
(Presidente)

Renata Ramos Machado
Matricula n® 1000768-1
(Secretaria)

Thiago Carlos Ferreira da Silva
Matricula n° 999958-2
(Membro)

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as disposi¢gdes em contrario.

Registre-se, afixe-se, publique-se e cumpra-se.
Sé&o Francisco de Itabapoana/RJ, 27 de margo de 2026.

YARA CINTHIA ROCHA NOGUEIRA
PREFEITA

PORTARIA N°. 344 DE 27 DE MARCO DE 2026.

FORMALIZA A CESSAO DA SEVIDORA ANDREZA NOGUEIRA BARRETO HENRIQUES, CEDIDA PELO MUNICIPIO
DE QUISSAMA/RJ.

A PREFEITA DE SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA, USANDO DAS ATRIBUIGOES QUE LHE CONFERE A
LEGISLAGAO EM VIGOR,;

RESOLVE:

FORMALIZAR A CESSAO da servidora ANDREZA NOGUEIRA BARRETO HENRIQUES, matricula n° 8333, auxiliar de
saude bucal, cedida pelo Municipio de Quissama/RJ, para atuar junto ao Municipio de Sdo Francisco de Itabapoana/
RJ, retroagindo seus efeitos ao dia 19 de marco de 2026, com validade até 31 de dezembro de 2028, com énus para o
Municipio de Séo Francisco de ltabapoana, conforme Termo de Cessao de Servidor assinado pelos respectivos entes,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se, afixe-se, publique-se e cumpra-se.
Sao Francisco de Itabapoana/RJ, 27 de margo de 2026.

YARA CINTHIA ROCHA NOGUEIRA
PREFEITA

PORTARIA N°. 345, 27 DE MARGO DE 2026.

INSTITUI COMISSAO ESPECIAL PARA ELABORAGAO DO PLANO DE CARGOS E SALARIOS DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA DE SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA, Estado do Rio de Janeiro/RJ, no uso de suas atribuigdes legais e
em conformidade com o disposto no art. 128, inciso Il, “c”, da Lei Organica do Municipio de Sao Francisco de Itabapoana
e,

CONSIDERANDO o que prevé o artigo 39, caput, da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o artigo 83, inciso XXIV, da Lei Organica do Municipio de Sdo Francisco de Itabapoana;
CONSIDERANDO o que consta nos autos do Processo Administrativo n® 2465/2024;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a Comissao Especial para Elaboragdo do Plano de Cargos e Salarios dos Servidores Publicos
do Municipio de S&o Francisco de Itabapoana, excetuando-se aqueles servidores a que se referem os processos n°
1828/2024 (saude), n° 2463 (juridico) e n® 2464/2024 (guarda civil municipal), respectivamente.

Art. 2° A Comissdo Especial instituida no Artigo 1° desta Portaria terd prazo de até 120 (cento e vinte dias) dias para a
conclusao dos trabalhos, podendo esse prazo ser prorrogado por igual periodo, mediante justificativa.

Art. 3° Ficam designados para compor a Comissao instituida no Artigo 1°, os servidores abaixo:

Presidente
KiSSILA CRISTINA PEREIRA SOBRINHO — Matricula n° 1000811-1

Membro
CRISTIANO LUIS RIBEIRO DE SOUZA — Matricula n® 5906

Membro

MARCIA SUELY BARRETO NUNES MOGO - Matricula n° 5589-1

Membro
THIAGO CARLOS FERREIRA DA SILVA — Matricula n® 999958-2

Art. 4° Para o bom e regular desempenho de suas atividades podera a Comissao valer-se do apoio dos 6rgéos que
compdem a Administragé@o Publica Municipal que necessitar, a fim de obter acesso a quaisquer documentos que sejam de
interesse para os trabalhos e estudos desenvolvidos pela Comissao, visando a Elaboracéo a Plano de Cargos e Salarios
dos Servidores Publicos do Municipio de Séao Francisco de Itabapoana;

Art. 5° Ao término dos trabalhos cabera a Comisséo a apresentacéo de relatério de conclusdo acompanhado da minuta do
plano de cargos, carreira e remuneracéo, objeto dessa Portaria, encaminhando-o a Secretaria Municipal de Administragéo
e Recursos Humanos.

Art. 6° Os servigos da presente Comissao serdo prestados sem 6nus aos cofres municipais, porém, considerados de
relevancia publica.

Art. 7° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagado, revogando as disposigées em contrario.

Registra-se, afixe-se, publique-se e cumpra-se.
Sao Francisco de Itabapoana/RJ, 27 de marco de 2026.

YARA CINTHIA ROCHA NOGUEIRA
PREFEITA

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

PORTARIA N° 008/2026 DE 25 DE FEVEREIRO DE 2026.
O SECRETARIO MUNICIPAL DE - ADMINISTRACAO

DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA,
NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS.

RESOLVE:

CONSIDERAR, com base na documentagéo acostada na pasta de assentamento funcional de Licenca Sem
Vencimento, com data retroativa dos servidores abaixo:.

Nome Matricula Periodo Lotagdo

1. Elaine Codego 1000704 01/02/2026 a 01/02/2028 Secretaria de Educagdo Cultura e Tecnologia
Queiroz Barreto

2. Rosiane  Fernandes 8000789-1 05/02/2026 a 05/02/2028 Secretaria de Educagéo Cultura e Tecnologia
de Souza

3. Hérica  Kellen  de 2093-5 26/02/2026 a 25/02/2028 Secretaria de Educagdo Cultura e Tecnologia

Carvalho Corréa

Registre-se, afixe-se, publique-se
Sdo Francisco de Itabapoana, 25 de fevereiro de 2026.

Claudio Cardoso Valinhas Otero

Secretario de Administragdo

DEPARTAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS

HOMOLOGAGAO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 002/2026

PROCESSO N° 5818/2025

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO.

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURO E EVENTUAL FORNECIMENTO DE MATERIAL DE INFORMATICA:
TONER, UNIDADES DE IMAGEM, REFIL DE TINTA, CARTUCHOS DE TINTA, TECLADO, MOUSE, CAMERA, FILTRO
DE LINHA, CILINDRO PARA IMPRESSORA, HD EXTERNO, ETC.

LOTE 31, 46, 52 E 53.

EMPRESA: CPC TECNOGIA LTDA

CNPJ: 04.529.926/0001-20

VALOR: R$ 1.557,95 (UM MIL, QUINHENTOS E CINQUENTA E SETE REAIS E NOVENTA E CINCO CENTAVOS).

LOTE 43, 45

EMPRESA: DM LICITA COMERCIO E ASSESSORIA LTDA
CNPJ: 46.613.430/0001-80

VALOR: R$ 3.810,00 (TRES MIL, OITOCENTOS E DEZ REAIS)

LOTE 44
EMPRESA: AH DA S MORAES - ME
CNPJ: 02.437.839/0001-17



Ano XVII -

2

Ne 2383 - SEGUNDA-FEIRA, 30 DE MARCO DE 2026

Poderes
: Executivo e
Legislativo

VALOR: R$ 1.379,85 (UM MIL, TREZENTOS E SETENTA E NOVE REAIS E OITENTA E CINCO CENTAVOS)

LOTE 30

EMPRESA: AGNES COMERCIAL LTDA

CNPJ: 03.450.477/0001-67

VALOR: R$ 651,90 (SEISCENTOS E CINQUENT E UM REAIS E NOVENTA CENTAVOS)

LOTE 40 E 49

EMPRESA: EQUIPSUL COMERCIO E ASSISTENCIA TECNICA DE EQUIPAMENTOS A SAUDE EIRELI
CNPJ: 36.999.842/0001-46

VALOR: 1.100,00 (UM MIL, CEM REAIS)

LOTE 47

EMPRESA: L. DE SOUSA CONCEIGAO E SERVIGOS LTDA
CNPJ: 41.316.967/0001-64

VALOR: R$ 640,00 (SEISVENTOS E QUARENTA REAIS)

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES
FUNDAMENTO LEGAL: LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021.

SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA, 25 DE MARGO DE 2026

CLAUDIO CARDOSO VALINHAS OTERO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

HOMOLOGAGAO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 002/2026

PROCESSO N° 1183/2025

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA.

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURO E EVENTUAL FORNECIMENTO DE MATERIAL DE INFORMATICA:
TONER, UNIDADES DE IMAGEM, REFIL DE TINTA, CARTUCHOS DE TINTA, TECLADO, MOUSE, CAMERA, FILTRO
DE LINHA, CILINDRO PARA IMPRESSORA, HD EXTERNO, ETC.

LOTE 25, 31, 32.

EMPRESA: CPC TECNOGIA LTDA

CNPJ: 04.529.926/0001-20

VALOR: R$ 940,15 (NOVECENTOS E QUARENTA REAIS E QUINZE CENTAVOS).

LOTE 13, 14, 15, 16, 21, 22, 23, 24, 26, 27, 28, 29

EMPRESA: AH DA S MORAES — ME

CNPJ: 02.437.839/0001-17

VALOR: R$ 1.814,28 (UM MIL, OITOCENTOS E QUATORZE REAIS E VINTE E OITO CENTAVOS)

LOTE 30

EMPRESA: AGNES COMERCIAL LTDA

CNPJ: 03.450.477/0001-67

VALOR: R$ 217,30 (DUZENTOS E DEZESSETE REAIS E TRINTA CENTAVOS)

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES
FUNDAMENTO LEGAL: LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021.

SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA, 25 DE MARGO DE 2026

ENALDO VIEIRA BARRETO
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

HOMOLOGAGAO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 002/2026

PROCESSO N° 1251/2025

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO.

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURO E EVENTUAL FORNECIMENTO DE MATERIAL DE INFORMATICA:
TONER, UNIDADES DE IMAGEM, REFIL DE TINTA, CARTUCHOS DE TINTA, TECLADO, MOUSE, CAMERA, FILTRO
DE LINHA, CILINDRO PARA IMPRESSORA, HD EXTERNO, ETC.

LOTE 17.

EMPRESA: CPC TECNOGIA LTDA

CNPJ: 04.529.926/0001-20

VALOR: R$ 258,40 (DUZENTOS E CINQUENTA E OITO REAIS E QUARENTA CENTAVOS).

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES
FUNDAMENTO LEGAL: LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021.

SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA, 25 DE MARGO DE 2026

FABIANO PESSANHA RANGEL
SECRETARIO MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

HOMOLOGAGCAO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 002/2026

PROCESSO N° 113/2025

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA.

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURO E EVENTUAL FORNECIMENTO DE MATERIAL DE INFORMATICA:
TONER, UNIDADES DE IMAGEM, REFIL DE TINTA, CARTUCHOS DE TINTA, TECLADO, MOUSE, CAMERA, FILTRO
DE LINHA, CILINDRO PARA IMPRESSORA, HD EXTERNO, ETC.

LOTE 01,02,08,10.

EMPRESA: CPC TECNOGIA LTDA

CNPJ: 04.529.926/0001-20

VALOR: R$ 6.930,90 (SEIS MIL, NOVECENTOS E TRINTA REAIS E NOVENTA CENTAVOS).

LOTE 03,05,06,07,09

EMPRESA: DM LICITA COMERCIO E ASSESSORIA LTDA

CNPJ: 46.613.430/0001-80

VALOR: R$ 8.451,25 (OITO MIL, QUATROCENTOS E CINQUENTA E UM REAIS E VINTE E CINCO CENTAVOS).

CAMARA MUNICIPAL

RICARDO ALEXANDRE DA SILVA
SANTOS

Presidente ERBSON GOMES PIRES

LEANDRO LUIZ COUTO LEMOS
Vice-presidente

EZAQUE SALVADOR DA PENHA

JAREDIO BARRETO DE
AZEVEDO

NELCIMAR MACEDO DOS
SANTOS JUNIOR
Primeiro Secretario

JOAO ELENO BARRETO DE
EDIMAR MACEDO CORDEIRO JESUS
Segundo Secretario
LUIZ CESAR DA SILVA
DANIEL OLIVEIRA ABILIO CERQUEIRA

EDMAR AZEREDO RIBEIRO PATRICIA MIRANDA CHERENE

LOTE 04

EMPRESA: AH DA S MORAES-ME

CNPJ: 02.437.839/0001-17

VALOR: R$ 1.499,50 (UM MIL, QUATROCENTOS E NOVENTA E NOVE REIAS E CINQUENTA CENTAVOS).

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES
FUNDAMENTO LEGAL: LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021.

SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA, 03 DE FEVEREIRO DE 2026

JL'JLIO’MARCOS ISABEL NICOLAU
SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA
REPUBLICADO POR INCORREGAO

HOMOLOGAGCAO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 002/2026

PROCESSO N° 1463/2025

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE.

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURO E EVENTUAL FORNECIMENTO DE MATERIAL DE INFORMATICA:
TONER, UNIDADES DE IMAGEM, REFIL DE TINTA, CARTUCHOS DE TINTA, TECLADO, MOUSE, CAMERA, FILTRO
DE LINHA, CILINDRO PARA IMPRESSORA, HD EXTERNO, ETC.

LOTE 11, 18, 19, 20.

EMPRESA: CPC TECNOGIA LTDA

CNPJ: 04.529.926/0001-20

VALOR: R$ 731,34 (SETECENTOS E TRINTA E UM REAIS E TRINTA E QUATRO CENTAVOS).

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES
FUNDAMENTO LEGAL: LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021.

SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA, 25 DE MARGO DE 2026

LUCIANA LADIM SOFFIATI
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

HOMOLOGAGAO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 002/2026

PROCESSO N° 1502/2025

ORGAO: PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO.

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURO E EVENTUAL FORNECIMENTO DE MATERIAL DE INFORMATICA:
TONER, UNIDADES DE IMAGEM, REFIL DE TINTA, CARTUCHOS DE TINTA, TECLADO, MOUSE, CAMERA, FILTRO
DE LINHA, CILINDRO PARA IMPRESSORA, HD EXTERNO, ETC.

LOTE 36, 38, 41, 42.

EMPRESA: CPC TECNOGIA LTDA

CNPJ: 04.529.926/0001-20

VALOR: R$ 1.300,00 (UM MIL E TREZENTOS REAIS).

LOTE 35, 37, 39

EMPRESA: DM LICITA COMERCIO E ASSESSORIA LTDA

CNPJ: 46.613.430/0001-80

VALOR: R$ 6.550,00 (SEIS MIL, QUINHENTOS E CINQUENTA REAIS)

LOTE 30

EMPRESA: AGNES COMERCIAL LTDA

CNPJ: 03.450.477/0001-67

VALOR: R$ 217,30 (DUZENTOS E DEZESSETE REAIS E TRINTA CENTAVOS)

LOTE 33

EMPRESA: EQUIPSUL COMERCIO E ASSISTENCIA TECNICA DE EQUIPAMENTOS A SAUDE EIRELI
CNPJ: 36.999.842/0001-46

VALOR: 1.080,00 (UM MIL, OITENTA REAIS)

LOTE 34

EMPRESA: SEVENTEC COMERCIO LTDA

CNPJ: 08.784.976/0002-95

VALOR: 25.875,00 (VINTE E CINCO MIL, OITOCENTOS E SETENTA E CINCO REAIS)

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES
FUNDAMENTO LEGAL: LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021.

SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA, 25 DE MARGO DE 2026

JANDERSON MORAIS MIRANDA
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

HOMOLOGAGAO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 002/2026

PROCESSO N° 6038/2025

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGA PUBLICA.

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURO E EVENTUAL FORNECIMENTO DE MATERIAL DE INFORMATICA:
TONER, UNIDADES DE IMAGEM, REFIL DE TINTA, CARTUCHOS DE TINTA, TECLADO, MOUSE, CAMERA, FILTRO
DE LINHA, CILINDRO PARA IMPRESSORA, HD EXTERNO, ETC.

LOTE 20, 41, 42, 50, 51

EMPRESA: CPC TECNOGIA LTDA

CNPJ: 04.529.926/0001-20

VALOR: R$ 1.635,00 (UM MIL, SEISCENTOS E TRINTA E CINCO REAIS).

LOTE 30

EMPRESA: AGNES COMERCIAL LTDA

CNPJ: 03.450.477/0001-67

VALOR: R$ 217,30 (DUZENTOS E DEZESSETE REAIS E TRINTA CENTAVOS)

LOTE 40

EMPRESA: EQUIPSUL COMERCIO E ASSISTENCIA TECNICA DE EQUIPAMENTOS A SAUDE EIRELI
CNPJ: 36.999.842/0001-46

VALOR: 270,00 (DUZENTOS E SETENTA REAIS)

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES
FUNDAMENTO LEGAL: LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021.

SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA, 25 DE MARGO DE 2026

MILSON DE FREITAS MOTA
SECRETARIO MUNICIPAL DE SEGURANGA PUBLICA
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HOMOLOGAGCAO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 002/2026

PROCESSO N° 252/2025

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE.

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURO E EVENTUAL FORNECIMENTO DE MATERIAL DE INFORMATICA:
TONER, UNIDADES DE IMAGEM, REFIL DE TINTA, CARTUCHOS DE TINTA, TECLADO, MOUSE, CAMERA, FILTRO
DE LINHA, CILINDRO PARA IMPRESSORA, HD EXTERNO, ETC.

LOTE 11, 12.

EMPRESA: CPC TECNOGIA LTDA

CNPJ: 04.529.926/0001-20

VALOR: R$ 1.072,18 (UM MIL, SETENTA E DOIS REAIS E DEZOITO CENTAVOS).

LOTE 54, 55, 56 E 57

EMPRESA: AH DA S MORAES-ME

CNPJ: 02.437.839/0001-17

VALOR: R$ 1.319,20 (UM MIL, TREZENTOS E DEZENOVE REIAS E VINTE CENTAVOS).

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES
FUNDAMENTO LEGAL: LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021.

SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA, 25 DE MARGO DE 2026

RIZONILTON JUNIOR DOS SANTOS RAIMUNDO
SECRETARIO MUNICIPAL DE TRANSPORTE

CONSELHOS MUNICIPAIS

CAE
PLANO DE ACAO
2026
INTRODUCAO

Este documento estabelece o Plano de Agéo do CAE - Conselho de Alimentagdo Escolar
do municipio de Séo Francisco de Iltabapoana/RJ, tendo como finalidade apresentar a Entidade
Executora do Municipio as agbes previstas para o ano de 2026, a fim de acompanhar a execugéo
do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar (PNAE) nas Escolas e Creches da Rede Municipal
de Ensino.

O CONSELHO DE ALIMENTAGCAO ESCOLAR

O Conselho de Alimentacao Escolar é responsavel pelo controle social do PNAE, isto €, por acompanhar a
aquisicao dos produtos, a qualidade da alimentagéo ofertada aos alunos, as condi¢des higiénico-sanitarias
em que os alimentos sédo armazenados, preparados e servidos, a distribuicdo e o consumo, a execugéo
financeira e a tarefa de avaliagéo da prestagéo de contas do municipio e emissdo do Parecer Conclusivo.

O CAE de Sao Francisco de ltabapoana/RJ. tem como desafio estabelecer e fortalecer
o didlogo entre a sociedade e a Entidade Executora, como forma de garantir a plena e efetiva
execucdo da politica publica na rede de ensino do municipio.

Considera-se o controle social como fruto resultante do amadurecimento do processo
democratico de uma nagéo, sendo uma importante ferramenta de acompanhamento e aprimoramento
da gestéo publica no &mbito municipal.

Nesse intuito, 0 bem social a ser alcangado depende do desenvolvimento de um elo de
parcerias entre o CAE, enquanto representante da sociedade, e a Entidade Executora, ndo guardando
nessa relagéo tragos de subordinacdo daquele em relagéo a este, mas sim de cooperagao mutua.

Com base no artigo 19 da Lei Federal 11.947/2009 e no inciso Il do artigo 5° e artigo 35 da Resolugéo
n° 26 de 17 de junho de 2013, o CAE conta com as seguintes atribuigbes:

Atribuicao deliberativa — competéncia especifica para deliberar sobre a prestagdo de conta da
Entidade Executora em relagcdo ao Programa Nacional de Alimentagao Escolar — PNAE; deliberar
sobre situagdes de denuncias realizadas pela comunidade e 6rgaos de controle acerca da execugao
da alimentagéo escolar;
Atribuicdo consultiva/assessoramento - possui carater de assessoramento e
aconselhamento dos gestores municipais no que tange ao PNAE;
Atribuigao fiscalizadora — competéncia que permite ao Conselho acompanhar aplicagdo dos recursos
financeiros e o cumprimento de normas na execugao do PNAE pela Entidade Executora do Programa.

consultivo,

ORGANIZAGAO

As agdes do CAE, ficam assim organizadas:

1. Acdo de acompanhamento as instituicoes escolares:

Para as fiscalizagdes programadas, este Plano de Agao considera a totalidade das escolas
e creches da rede publica de ensino do municipio. Serao realizadas, conforme cronograma, visitas
mensais as instituicdes escolares, de fevereiro a dezembro. Além disso, visitas ndo programadas
poderdo ocorrer a qualquer tempo para averiguagdes provenientes de denuncias ou por interesse
do Conselho.

Ressalta-se que as apuragdes de denuncias e reclamagbes da comunidade serao
atendidas de imediato, conforme disponibilizacdo de meios de locomogéo (carro) pela Secretaria
Municipal de Educagao.

A medida que o Conselho prosseguir com os acompanhamentos e fiscalizagdes, os
resultados das visitas serdo encaminhados e os responsaveis oficiados para a adequagdo das
eventuais ndo-conformidades. Serao registrados relatérios mensais da atuagdo do Conselho.

As visitas de fiscalizagéo realizadas nas unidades escolares deverao conferir:

O total de alunos matriculados em cada instituigao;

A oferta diaria de merenda escolar;

O atendimento dos alunos com necessidades alimentares especiais;

O cardapio planejado pela Entidade Executora e o executado pela instituigdo escolar;
A aceitabilidade dos alunos quanto ao cardapio da merenda escolar;

As condigdes higiénico sanitarias e organizagdo da cozinha, deposito e refeitério;

Condigdes estruturais das cozinhas, depositos e refeitorios;

Comprovagéo da realizagao dos servigos de limpeza de caixa d’agua/reservatérios, bem como

dedetizagdes e desratizagdes;
® Cumprimento das diretrizes da Alimentagéo Escolar.

N

. Agdo de acompanhamento de licitagdes e processos:

Acompanhamento dos processos de aquisicdo de alimentos por meio de Chamada Publica,
Dispensa de Licitagdo, Pregdes Eletronicos e outros;

o \Verificagdo do cumprimento dos contratos dos fornecedores;

o Demais assuntos pertinentes aos processos da alimentagdo escolar.

3. Agoes de acompanhamento das atividades de educacéo alimentar e outros:
® Acompanhar a realizagao de projetos e de atividades de educagao alimentar e nutricional promovidas pela Entidade Executora;

® \erificagdo do cumprimento das Diretrizes da Alimentagao Escolar.

4. Outras agdes:

o Aumentar a visibilidade do CAE no municipio por meio de divulgagdo de suas atividades no Canal dos Conselhos de Educagéo.

5. Formagao e atualizagdo dos conselheiros

® \ferificacdo de capacitagdes disponiveis (presenciais e/ou on-line) para participacdo dos conselheiros.

® |eitura e discussdo de manuais, cartilhas, orientagdes e legislacéo pertinentes.
® Disponibilizagéo no grupo oficial de materiais orientativos e de formagéo.

RELATORIOS DAS ATIVIDADES DO CONSELHO

Serdo produzidos relatdrios das atividades do CAE contendo informages sobre as visitas de fiscalizagao programadas, o
resultado das fiscalizagGes e as orientagdes para adequagdes e os mesmos serdo apresentados a Secretaria Municipal de Educagéo e
aos gestores das instituigdes escolares para provimento da adequacéo e tomada de providéncias cabiveis.

REUNIOES

0O Conselho realizara reunides ordinarias mensalmente, além de reuniées extraordinérias que aconteceréo de acordo com
a necessidade.

As reunides terdo como expediente: 0 acompanhamento da aplicagdo dos recursos federais transferidos a conta do PNAE,
analise e emissdo de parecer sobre a Prestagdo de Contas PNAE, ages de acompanhamento e retorno dos resultados das visitas de
fiscalizagdo nas escolas, visita técnica e acompanhamento das condicdes do depdsito de alimentos (Almoxarifado), deliberagdes sobre
as demandas de pareceres, denuncias e irregularidades observadas na execugéo do Programa, analise dos cardapios da merenda
escolar, leitura e analise do Regimento Interno, leitura e andlise de materiais e legislagdes sobre Alimentagéo Escolar, dentre outros

assuntos pertinentes a execugdo do PNAE no municipio.
SUPORTE DO MUNICIPIO

materiais adequadas, tais como:
E)S)cal apropriado com condigées adequadas para as reuniées do Conselho;

C)transporte para deslocamento dos membros aos locais relativos ao exercicio de sua competéncia, para visitas, acompanhamentos

e fiscalizagdes.

Além disso, 0 municipio devera:

a)

disponibilidade de equipamentos de informatica;

empenhos pagos e empenhos a liquidar, notas fiscais de compras e demais documentos necessarios.

b)

e discussao de legislagbes, materiais de apoio, manuais e cartilhas, bem como promover a participagéo presencial efou online de

Para garantir a plena execucéo das atividades de competéncia do CAE, o municipio deve garantir infraestrutura e condigdes

fornecer ao CAE, sempre que solicitado, todos os documentos e informagdes referentes a execugéo do PNAE e sua prestagéo
de contas, tais como: editais de licitagdo e/ou chamada publica, contratos com fornecedores, extratos bancarios, relatérios de

sempre que possivel, realizar a capacitagdo dos conselheiros através de encontros presenciais ou on-line visando o estudo

conselheiros em encontros, cursos, seminarios realizados pelo FNDE, TCE/RJ, e/ou demais drgéos e instituicdes;

ANEXO | PLANILHA DESCRITIVA DAS AGOES DO CAE/2025

AGOES OBJETIVOS DESCRIGAO RECURSOS PERIODO
- Reunir, discutir, analisar e - Realizar reuni6es ordinarias = Sala de Reunites; Janeiro a
acompanhar a execugéo do mensais e extraordlr’]gnamente - Material de Dezembro
Programa PNAE nas sempre que necessario. Expediente:

Unidades da Rede Municipal -E pe !
) " o quipamentos
I de Ensino. As Reumqes Orqlr)arlas de informética
w acontecerao na Ultima semana
'g do més. (computador,
s impressora € projetor
& de imagem) para
todas as agdes, com
acesso a internet.
Recursos para
Capacitagéo dos
Conselheiros.
- Visitar o - Realizar visita técnica | - Veiculo para - Fevereiro a
Almoxarifado para no Almoxarifado com a presenca deslocamento: Dezembro
verificar a infraestrutura, de conselheiros devidamente
condicdes higiénico identificados. _ Formularios:
sanitarias do ambiente, '
armazenamento e - Verificar as condigdes Pranchetas; -
conservagéo dos géneros do ambiente, condicdes de Canetas.
alimenticios, armazenamento dos géneros
s logistica de distribuigdo alimenticios e procedimentos de
£ dos géneros alimenticios logistica.
g a cada unidade escolar, .
) o - Dialogar com a
E verificagdo de documentos de Nutricionista,
; dedetizaggo e sanitarios Coordenadora do Aimoxarifado e
s equipe de logistica para saber
2 como ocorre 0 recebimento de
= alimentos no almoxarifado, a
organizagao e armazenamento
e 0s procedimentos de logistica
com cronogramas, se houver.
- Preenchimento do
formulério de visita.
Visitar os produtores Realizar visitas com a - Veiculo para Fevereiro a
8 da Agricultura Familiar presenga de conselheiros deslocamento; Dezembro
s para verificar 0s géneros devidamente identificados.
S o . ) . _ P
g 5 al|ment|q(;s erdUZ'd°S~ Verificar os géneros alimenticios Formuarios;
< E na propriedade, como s&o cultivados ) Pranchetas; -
gs cultlanOs e sea qu:antldade na prgpnedade, como s40 Canetas.
P produzida é compativel com cultivados e quantidade
g 0 que ¢ fornecido. produzida.
Preencher formulario da visita.
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- Acompanhar as - Verificar as datas das - Informe por parte da Fevereiro a )
licitagdes, procedimento Chamadas Publicas e das Secretaria Dezembro Acomparhar as agdeslprojeos de Educagéo Almentar , Todos s Conselheiros
administrativo formal Licitagdes para acompanhamento | Municipal de Nuticional reaizadas pelas instuigGes escolares, F[)egzeerﬁ:?r:
por meio do qual a do CAE durante 0 rezﬁggagg%ga I Secretiia Evecuiva
Administragao Publica processo licitatdrio. 0 do pi :
adquire 0s .
produtos alimenticios. -razer A ; i
- acompanhamento da AGOES PERIODO RESPONSAVEIS
@ p
2 _ Acompanhar execugdo do PNAE durante
3 L alicitagéo.
nﬁ‘.g as chamadas publicas,
rocedimento por meio do A - . ! T nselheir
§ p | o munici P daui Realizar andlise e emisséo de Parecer Conclusivo sobre a Fevereiro odosos Consaleis
o qual 0 municipio adqurre Prestacdo de Contas PNAE, exercicio 2026. Margo
8 0s géneros alimenticios
ki diretamente da Agricultura
Z Familiar e/ ou do
o empreendedor familiar rural.
'S,
8
3 - Acompanhara Partar d reuices d alhamento & otalecimento do PNAE
g | CeouidoPNE 0 o, o Fae o  Enler G 305 & TotososCrseers
o durante as licitagdes instii ﬁeg \ €M P g Ao longo do ano
< observando 0eS.
E critérios e
£ modalidades previstas na
© N . - .
s Lei de Licitagdes vigente,
S qu_e |n§t|tU| normas para
< licitagdes e contratos da
Administragao Publica. ANEXO I
. CRONOGRAMA DO CAE
- Acompanhar o cumprimento
do contrato pelos AGOES/MES 01 02 | 03 | 04 05| 06| 07 | 08 09 | 10 1 12
fornecedores ao longo do
ano. Reunides Ordinarias
X X| X X| X X X| X X X
Reunites
Extraordinarias
= Analisar o Relatério de Reunir-se para apreciagdo da Sala de Fevereiro e Margo
~ r A n . ) 3
Acompanhamento da Gestdo | Prestacdo de contas Reunides; Visitas s Escolas/Creches da
do PNAE, emitido pela . Rede Municipal de Ensino
Entidade Executora ;. Analsara
' Prestagao de Contas, estudando Material d X X| X X X X X X| X X
F Al 0s dispositivos legais e E: ez? nte'
S naiisara emitir parecer conclusivo sobre a pediente,
3 Prestacao de Contas %0 do P PNAE
3 conforme execugao do Frograma - Equipamentos Visita ao Aimoxarifado
S resolugbes do FNDE; de informética
g l(computadory X X X X X X X X X X
8 = Emitir o Parecer Impressora &
= Conclusivo. projetor de —
imagem) Visita aos
para todas as ) .
agdes, com Agricultores Familiares X X X X X X X X X X
acesso a internet.
ANEXOTI Acompanhamento das licitagdes.
RESUMO DAS AGOES DO CAE XX X X XX X X X X X)X
AGOES PERIODO RESPONSAVEIS Apreciagéo de Cardapios
X X X X X X X X X X X
) Elaboragéo do Plano de Agao
Real N g ; g Janeiro a Todos os Conselheiros para 0 ano Seguinte. X X
ealizar reunides ordinario-extraordinarias. Dezembro
Relatorio das visitas do CAE,
parcial/mensal.
X X X X X X X X X X
Solicitar aquisicao de material de expediente de uso do Janei
aneiro a .
Conselho. Dezembro Presidente do Conselho — :
Apreciagéo e andlise da
Prestacao de Contas PNAE
2026. X X
Todos os Conselheiros Emiss&o de Parecer Conclusivo.
X
Realizar acompanhamento das licitagdes e aplicagdo dos Janeiro a Obs.: Formar grupo (no maximo
recursos. Dezembro 3 pessoas) para acompanhar a
realizagéo da licitagéo. N CAF
¥ . CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO CULTURA E TECNOLOGIA
SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA
TERMO DE VISITA
Escola
Nuimero de Alunos Data / / Hora da visita: das as
Cuidar das observagdes regimentais, ASPECTOS OBSERVADOS:
legislacdes e obediéncias as resolugdes vigentes sobre o Janeiro a Todos os Conselheiros I - Preparagdo do Dia:
PNAE. Dezembro 1. DejejunvLanche: ) Swco. () Café com Leite. () Leite Queimado, () Biscoito Dove, () Biscoito de Sal
() Vitamisa, ¢ ) Amroz Doce, () Plo [Dace, Forma, Hot Dog). ¢ ) Milho Verde, () Angu. ¢ ) Mingal, ( )
Basara, ( ) Magd, () Laranja, ( ) Bolo, () Melancia
2 Alimestoc ¢ ) Arroz, ¢ Weljdo, ¢ ) Macamdo, ¢ ) Farofa ¢ ) Came Pcada (), Came Mokda, ¢ Peito de
Frasgo, () Coxa ¢ Sobwecoxa, () Ovo Mexido, () Ovo Cousido, () Abdbaora () Fiké de Peixe
() Aipim, () Puré de Baaa/Inhame () Salada
3. Accitagho por parte dos alunos: ¢ Y Osima () Boa ) Regular () Péssima
4, On alusos accitam bem o hoedinio que a merenda € servida”? () Sim () Nbo
. - . I - Higiene:
Realizar visitas técnicas l. Depeale
i . Soxias
y . . . N # Organizagdo ¢ higiene da coxinha ¢ ) Otima () Boa ) Rogular () PWsama
Escolas/Creches da Rede Municipal de Ensino, Aimoxarifado Fevereioa Todos os Conselheiros * - y '
’ X " Dezembro # Organizagho ¢ higiene do refeitdno: ( ) Ouima ( )Boa () Regular () Pésima
¢ fomecedores da Agncu‘tura Famillr. # Organizaglo ¢ higlene da despensa: ( ) Otma () Boa () Regular () Péssina
11~ Confecgdo e distribuicdo da merenda
1. O conselbo smsistiv a confecgho da merenda? () Sim ( )Nbo
2. O conselbo assistiv a distribuigho da merenda? () Sim ) Nbo
3. A falta do péocros, alimenticio? ¢ ) Sim ( )Ndo  Qual?
Providenciar prévio agendamento de veiculo com motorista Fevereioa 3. A falta de péneros, hommifnuti oo carne? () Sim () Nio  Qual?
para as visitas técnicas. Dezerbro Presidente do Conselho 4. Qualidade dos alimentos? ( ) Oeima () Boa )Regular () Péssima
IV — Outros assuntos e/ow sugestes apresentadas:
Participar e apoiar a oferta de cursos e semindrios com as
manipuladoras de alimentosiservicos gerais das instituigdes Fevereiro a . Sdo Francisco de Itabapoana, ____ de _ _de _
escolares sobre 0 PNAE e Alimentagdo Sauddvel. Dezembro Todosos Corsslheios
Diretor (a) da Unidade Escolar Membro do Conselho de Merenda






